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Arbetsordning, uppdrag och ledning

Uppdrag for programndmnd (PN) och programndmndsordférande
(PNO) definieras i1 Arbetsordningen for grundutbildningsndimnd
(GUN) och programndmnder. PN faststiller arbetsordning och
uppdragsbeskrivningar for ledning av program, utbildningar och
kurser pd grund och avancerad niva.

Om Programnamnden for master-
utbildningar (PNM)

Inom PNM bedrivs ett stort antal kurser, som antingen ges som
fristdende kurser eller som komponenter 1 program med av GUN
faststillda utbildningsplaner. For ndrvarande dr de program som
bedrivs biomedicinprogrammen (kandidat och master) och
masterprogrammet i folkhélsovetenskap. Manga av de fristdende
kurserna kan anvéndas i magister- och masterexamen i medicinsk
vetenskap 1 enlighet med av GUN faststidllda examensbeskrivningar
(1 stéllet for utbildningsplaner), men kan ocksé inga i satsningar pa
livslangt larande och fortbildning for yrkesverksamma. Inom PNM
ryms dven det hilsovetenskapliga basdret som innehaller bade kurser
pa hogskolenivd och behorighetsgivande kurser pd gymnasieniva.

Nedan i texten kommer termerna kurser och utbildningar att anvidndas.
Kurser innefattar da bade kurser som ingar i utbildningsprogram och
fristaende kurser, och utbildningar innefattar program med
utbildningsplan, fristdende kurser som leder till en examen, samt
hélsovetenskapligt basér.

Programmen leds av programdirektorer (PD), medan kursdirektoren
(KD) som har samma status leder basaret, de fristiende kurserna, samt
examina baserade pa fristdende kurser.

Programnamndsordforande

PNO ér 1 den dagliga verksamheten ansvarig for ledning, planering,
uppfoljning och kvalitetsutveckling av ndmndens utbildningar. PNO
tillsétter personer med operativa uppdrag av 6verordnad karaktér for
det 16pande arbetet inom utbildningarna och nimnden. PNO f6retrader
namnden mellan sammantradena och hanterar de drenden som inte
kan invéanta ett sammantréide.
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Programdirektor/kursdirektor

Programdirektoren (PD)/kursdirektdren (KD) ska vara ldrare, normalt
vara disputerad samt normalt ha 10 veckors utbildning i hdgskole-
pedagogik (dock minst 5 veckor). PD/KD utses av PNO efter samrad
med ordforande i GUN.

PD/KD har ett overgripande ansvar for att pa bdsta sdtt forvalta de

medel som GUN avsditter for program, utbildningar och kurser och
tillser att dessa haller hogsta kvalité och sdtter studentens ldrande i
centrum.

Programdirektoren/kursdirektoren:

representerar programmet/utbildningen 1 officiella
sammanhang.

ingér i PNM:s beredning samt ar adjungerad i PNM.

koordinerar administrativt stdd inom utbildningar i samrad
med utbildningsenheten.

ansvarar for utbildningens samarbete och kommunikation
inom och utanfor fakulteten.

ansvarar for att utbildningens studenter ges likvirdiga
forutséttningar att uppnd malen 1 utbildningsplanen.

ansvarar 1 samrad med Medicinska fakultetens centrum for
undervisning och ldrande (MedCUL) for det 6vergripande
pedagogiska arbetet inom utbildningen.

ansvarar for att styrdokument och ndmndbeslut verkstills och
att kvalitetsarbete bedrivs enligt GUN:s pedagogiska
handlingsplan.

ansvarar for behorighetsbedomning och meritvirdering infor
antagning till utbildningar och fristdende kurser som inte
hanteras av den lokala antagningsavdelningen vid LU.

utser, efter samrad med PNO och grundutbildningsansvarig
prefekt (GAP)/motsvarande, ansvariga ldarare for kurser,
undervisning och kvalitetsuppdrag av storre omfattning.

beslutar i samrdd med PNO om antagningstal till program och
fristdende kurser.



uppréttar arligen bokslut samt kvalitetsplaner inom sitt
ansvarsomrade i enlighet med radande dvergripande principer
och riktlinjer.

tillser att det finns en samordning mellan kursplaner si att en
tydlig progression mot examensmélen sdkerstills.

tillser i samrad med PNO och kursansvarig (KA) att
utbildningarna dimensioneras och utannonseras.

ger 1 samrdd med examinationskommittén och PNO forslag pa
examinatorer (EX).

bistar PNO 1 budgetering och resursfordelning sé att utbildning
kan bedrivas med hog kvalitet, samt foljer upp utfall.

bistar vid behov KA och GAP att hitta kompetenta larare till
kurserna inom utbildningen.

bistar EX och examinationskommittén i utveckling och
kvalitetssékring av examinationer.
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Kursansvarig

Kursansvarig (KA) ska normalt vara disputerad, normalt ha minst

5 veckors utbildning 1 hdgskolepedagogik samt ha relevant

dmneskunskap. Uppdrag som KA utses av PD/KD.

KA har ett overgripande ansvar for att pd bdsta sdtt forvalta de medel

som programmet avsdtter for att skapa en kurs som hdller hégsta

kvalitet och sdtter studentens ldrande i centrum.

Kursansvarig ansvarar for:

att kursens samtliga studenter ges likvérdiga forutsittningar for
att uppnd kursmaélen.

att kursen 1 alla delar foljer studentrittighetslistan.
att hélla I6pande kontakt med kursombud/terminsombud.

att kursens schema laggs enligt anvisningar och é&r tillgdngligt

for studenter i1 enlighet med studentréttighetslistan.

att undervisningen bedrivs enligt de pedagogiska principer
som anges 1 utbildningsplan, examensbeskrivning eller pd
annat sétt beslutats av PNM.

att i samverkan med EX bedriva en kontinuerlig

kvalitetsutveckling av kursen.
att tillsammans med EX utforma kursplan for ny kurs.

att tillsammans med EX identifiera behov av revidering av

kursplan samt bereda dndringar i1 kursplanen.

att rekrytera ldrare till kursen, vid behov i samrdd med PD/KD

samt GAP eller motsvarande.

att ansoka till PD/KD om att anlita extern lirare (juridisk
person) om ldrarkompetens inom LU eller Region Skane

saknas.
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att ge budgetforslag for kursen samt f6lja upp och rapportera
avvikelser fran budget till relevant person
(PD/KD/GAP/ekonom).

att delta 1 informations- och arbetsmoten som PNO eller
PD/KD kallar till.

att kursutvérderingar genomfors efter varje kurstillfdlle samt
att resultaten, i samrad med kursombud, analyseras och
sammanstélls 1 form av ett kursbokslut som tillgdngliggors for

studenterna.

att det for fristdende kurs uppréttas en kvalitetsplan som f6ljs

upp efter varje kurstillfille.
att kursmaterial arkiveras enligt géllande riktlinjer.

att studieresultat rapporteras i LADOK inom tidsramarna

beskrivna 1 studentréttighetslistan.

att 1 samrdd med EX skriva utlatanden 1 samband med

tillgodorédknanden.
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Examinator

Examinator (EX) ska vara ldrare, normalt vara disputerad, ha minst

5 veckors utbildning 1 hdgskolepedagogik samt ha relevant &mnes-
kunskap. Lirare med anstéllning vid annat svenskt universitet eller
hogskola kan utses till examinator, men behdver da ha ndgon form av
anstillning vid Lunds universitet. EX utses av PNM efter forslag frén
PD/KD.

EX har ett overgripande ansvar for att alla kursmal examineras pa

rdtt nivd och pd ett rdttssdkert sdtt.

Examinatorn:

e ansvarar fOr att examinationer planeras i samband med

schemalédggning av kursen.

e ansvarar fOr att genomforandet av examinationen sker pa det
sdtt som beskrivs 1 kursplanen och i enlighet med rddande

Overgripande principer och riktlinjer.

e ansvarar fOr att examinationsuppgifter uppfyller dvergripande

riktlinjer for rattssédker examination.

e ansvarar fOr att ldrare som deltar i bedomningar ar

konsekventa och fortrogna med géllande kriterier.

e ansvarar for att tillsammans med KA definiera vilka

bedomningar som utifran kursplanen ska goras.

e ansvarar for utvirdering och kvalitetskontroll av validiteten i

examinationen.

e ansvarar for dokumentation och analys av maluppfyllelsen
baserat pa examinationsresultatet och att detta rapporteras
tillbaka till KA.

e f6ljer med i kunskapsutvecklingen rorande

examinationsmetoder och kvalitetssékring av dessa.

e yttrar sig om tillgodordknanden av tidigare studier.
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deltar i examinationskommitténs arbete och vid informations-
och arbetsmoten som PNO eller PD/KD kallar till.

attesterar studieresultat i LADOK inom tidsramarna beskrivna

1 studentrittighetslistan.
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Kursplaneberedning

Kursplaneberedning bestar av tva till tre ldrarrepresentanter (varav en
ar PNO), minst en representant for MedCUL samt minst en

studentrepresentant.

Beredningens lararrepresentanter utses av PNO. Student-

representanten inklusive dennes suppleant utses av studentkarerna.

I kursplaneberedningens uppdrag ingér att granska kursplaner och ge
aterkoppling till ldrare vid framtagandet av nya, eller revideringar av
befintliga, kursplaner for PNM:s program, utbildningar och
uppdragsutbildningar.



Examinationskommittén

Examinationskommittén bestar av minst en lirarrepresentant fran
varje utbildning inom PNM (minst sex totalt, varav en ar ordférande),
en representant for MedCUL samt minst en studentrepresentant fran
varje utbildning. PD/KD har nédrvaro- och yttranderitt. Avsteg kan

goras frén den foreslagna sammansittningen.

Examinationskommittén leds av en ordférande som ska vara larare,
normalt vara disputerad och ha minst 10 veckors utbildning i

hogskolepedagogik.
Kommitténs lararledamoter och ordforande utses av PNM.

Examinationskommittén har ett overgripande ansvar for att utveckla
examinationer samt stédja utbildningarna sa att alla kursmdl

examineras pd rdtt nivd och pd ett rdttssdkert sdtt.

Kommittén:

e Dbedriver omvérldsbevakning och utvecklingsarbete i enlighet

med det aktuella pedagogiska forsknings- och kunskapsliget.

e ansvarar for att EX erhaller kontinuerlig information om
examinationskommitténs arbete och initierar vid behov

fortbildningsaktiviteter.

o tillhandahdller exempel pa rittssékra examinationsformer och

bedomningskriterier samt ramverk kring dessa.

e identifierar omraden i behov av utveckling och tillser att

utveckling sker i de fall examinationer behdver utvecklas.
e Dbistar PD/KD i frdgor avseende examinationer.

e bistar KA/EX med utveckling av examinationsformer och

beddmnings- och/eller betygskriterier.

e bistar PNM i tillsynen av att kurser examineras 1 enlighet med

kursplaner och 6vergripande riktlinjer.
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e kan bereda forslag till PNM om 6vergripande principer for att

examination kan genomfGras pé ett rattssékert sitt.

e kan bereda forslag till PNM om 6vergripande principer for
sammanstéllning av examinationsresultat och utvirdering av

examinationer pa kurs- och programniva.

Kommitténs ordforande foretrader kommittén mellan sammantrddena
och hanterar de drenden inom kommitténs ansvarsomraden som inte

kan invénta ndsta sammantrade.

Sida 12 av 15



Sida 13 av 15

Studiesociala kommittén

Den studiesociala kommittén (SSK) bestar av fem till sex larare, varav
en dr ordforande och tva till tre dr vice ordforande, samt fyra student-
representanter. Ordinarie och vice ordforandeskap ska fordelas mellan
ndmndens alla utbildningar. Normalt adjungeras studievégledare och
programnidmndssekreterare. Kommitténs ldrarledamoter, ordférande

och vice ordforande utses av PNM.

Kommittén:

e beslutar om anstdnd med péborjande av studier.
e beslutar om studieuppehall och éterintrade i1 utbildningen.

e beslutar om studieortsbyte/antagning till senare del av

program.
e beslutar om fordelning av kursplatser pa behdriga studenter.

e beslutar om att student inte uppfyller behorighetskrav for
uppflyttning till hogre kurs.

e beslutar om undantag fran behorighetskrav for uppflyttning till

hogre kurs.
e Dbeslutar om individuell studiegéng/studieplan.
e Dbeslutar om tillgodordknande av tidigare utbildning.
e bereder forslag till PNM om regelverk for utbildningar.
Kommitténs ordférande foretrader kommittén mellan sammantrddena

och hanterar de drenden inom kommitténs ansvarsomraden som inte

kan invéinta ett sammantride.



Internationella kommittén

Den internationella kommittén (IK) bestar av fyra ldrare, varav en dr
ordforande, och tre studentrepresentanter. Internationell koordinator
och chefen for internationella avdelningen har nérvaro- och

yttranderitt. Internationell koordinator dr protokollférande. Normalt
adjungeras en studievigledare. Avsteg kan goras frin den foreslagna

sammansattningen.

IK:s lararledamoter utses av PNM, medan IK:s ordférande utses

internt vid kommitténs forsta mote.

IK fungerar som stod till den internationella verksamheten.
Ordforanden har ett sdrskilt uppdrag att forankra kommitténs arbete i
programndmnden. Kommittén arbetar med frdagor som ror
internationalisering av programmen, och har i uppdrag att verka for
genomforandet av Medicinska fakultetens handlingsplan for
internationalisering av utbildning pd grund- och avancerad niva, i

samrdd med den Internationella avdelningen och programledningar.

Kommittén:

e identifierar aktiviteter och atgérder som kridvs inom respektive
utbildningsprogram for att kunna uppné malen i

handlingsplanen.

e utvirderar befintliga samarbetsavtal och avtalsforfrdgningar

géllande utbytesstudier samt tar initiativ till nya avtal.

e Dbeslutar om urvalskriterier for inresande och utresande

studenter!.

e bidrar med sin expertis for att sikerstélla att de internationella
inslagen inom utbildningsprogrammen kan fortsatta att
utvecklas.

e identifierar och skapar forutsattningar for internationalisering

pa hemmaplan for studenter.
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e identifierar universitet som &r sarskilt intressanta nér det géller

student- och ldrarmobilitet och samarbeten.

e identifierar och lyfter de hinder som finns nér det géller

internationalisering inom utbildningsprogrammen.

e ger rdd om internationella stimulansmedelsansokningar som

beror utbildningsprogrammen.

e tar i samrad med internationella avdelningen fram goda

kommunikationskanaler till larare och studenter.

Kommitténs ordforande foretrader kommittén mellan sammantriadena
och hanterar de drenden inom kommitténs ansvarsomraden som inte
kan invénta ett sammantridde. Kommitténs ordforande kallas vid

behov till programndamndberedning.

Tom kommittén inte dr sammansatt sd att den kan fatta
myndighetsbeslut bereder kommittén forslag om urvalskriterier for

inresande och utresande studenter for beslut i programndmnden.
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