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BUDGETVERKTYG
Budgetformularet finns 1 budgetverktyget DigiPlant/SBS Manager.

Formuléret nas pa https://ansok.med.lu.se/sbs/lunds_mf/minsida och du loggar in med
din mailadress.

Anvisningarna for hur budgetformuléret fylls 1 finns pa
https://www.intramed.lu.se/forska-utbilda-2/alf-anslag-och-ansokan/budget-och-
uppfoljning/budget-sokta-medel

SNABBGUIDE

Nedan finns en snabbguide for att komma igdng med att budgetera. For att fa mer information
om inmatning, budgetposter osv. se respektive avsnitt.

1.

3

Ga till https://ansok.med.lu.se/sbs/lunds_mf/minsida. Logga in med din mailadress.
Klicka sedan pa ”Paborja ny ansokan” under rubriken Budget ALF 2024 och vilj
budget for ALF Projekt, ALF forskningsutrymme for yngre kliniska forskare eller
ALF forskningsutrymme for ST-ldkare.

Vilj projektet som ska budgeteras i viljlistan i fliken ”S6kande”. Kontrollera sa att
informationen &r korrekt och ldgg till den information som saknas.

Klicka pé fliken ”Tilldelade medel” och fyll i det tilldelade beloppet. Det tilldelade
beloppet som ska ldggas in i budgetformuléret ska vara exakt beloppet enligt
tilldelningslistan.

Var noga med att ange réitt forvaltning, klinik och institution, det dr detta som styr var
medlen allokeras.

. Klicka sedan pa de olika flikarna for att fylla i budgetposterna. OBS! For

lonekostnader ska skiljetecken for decimal i manader anges med punkt (inte
kommatecken).

Budgeten ska goras i samrad med berord klinikekonom inom sjukvéirden, som ir
den person som tillsammans med innehavaren av forskningsanslaget 16pande under
aret foljer upp budgeten mot det verkliga uttaget/utfallet.

I fliken ”Sammanstillning” kan du se ev. differenser mellan budgeterat belopp och
tilldelat belopp. For att kunna ldmna in en budget skall differensen mellan tilldelat
belopp och budgeterat belopp vara 0, dvs samtliga tilldelade medel skall budgeteras ut
pa korrekt budgetpost. Far ni efter det en mindre differens “6ver” kan den ldggas pa
ovriga personalkostnader respektive diverse ovriga kostnader. Justering far dock inte
goras pa det tilldelade beloppet, som ska vara i enlighet med tilldelningslistan.

Klicka pé fliken "Forhandsgranska” for att granska budgeten.

Klicka pa ”Lamna in ansokan” nér budgeten ér klar. Knappen “Ldmna in ansdokan”
ar endast klickbar om budgetformuléret 4r komplett, alla obligatoriska uppgifter
angivits och differensen dr noll mellan tilldelat belopp och budgeterat. OBS! Endast
en budget per forskningsutrymme ska limnas. Ar det s4 att ni, efter inlimning och
fore budgetperiodens stangning, kommer pé att ni behdver gora en justering, kontakta
ALF-kansliet och be om éterlimning av budgetformuléret (endast i undantagsfall).
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10. Ladda ner din budget (PDF). P4 Min sida 1 DigiPlant vélj fliken ”inldmnade”. Vilj
din inldamnade budget i menyn och klicka pd "Ladda ner ansokan (PDF)” ldngst ner i
dokumentet.

11. Inlimning av signerad undertecknad budget. For att minska administrationen kring
underskrifter av budgeten for dig som forskare giller foljande frdn och med budget
2024. Underskrift av klinikekonom och verksamhetschef dr centraliserad och ska inte
ombesorjas av innehavaren av forskningsanslaget. Innehavaren av forskningsanslaget
behover inte heller sjdlv signera sin alfbudget. Forskarens budget anses vara inlamnad
och signerad nir forskarens alfbudget ldmnas in 1 systemet.

12. Borja i god tid. Budgeten skall vara inlimnad senast den 29:e november Kkl.
23.59. Vinligen notera att budgetperioden i Budgetverktyget sténger vid denna
tidpunkt, dvs dérefter gar det inte att limna in en budget. Om ALF forskare som skall
inkomma med budget underléter att gora s inom de tidsramar som anges kan
tilldelningen komma att aterkallas.

ANVISNINGAR FOR BUDGETVERKTYG OCH EKONOMISKA
RUTINER

Allmiant

ALF-medlen ér inget forskningsanslag i vanlig bemérkelse utan de utgor ersittning till
sjukvirdshuvudmannen for de kostnader som uppstér for ett av Medicinska fakulteten
prioriterat forskningsprojekt i sjukvarden. Efter beslutad tilldelning ska en budget 6ver alla de
kostnader som dr av den art att de kan bekostas av ALF-medel inlimnas.

Budgetverktyget anviands for ALF Projekt, ALF Yngre kliniska forskare samt ALF ST-
forskningsutrymme.

De kostnader, sdvil direkta som indirekta, som det sokta projektet ger upphov till 1
sjukvérdens organisation ska budgeteras. Sjukhusdvergripande kostnader behandlas pé central
niva vilket innebér att projektledaren inte behdver ta hiansyn till dessa kostnader 1 budgeten.

Samrad ska ske med berdrda verksamhetschefer vid uppréttande av projektbudgeten.
Budgeten ska undertecknas av berdrda verksamhetschefer. Om projektledaren dven ér
verksamhetschef ska budgeten undertecknas av stf verksamhetschef/6verordnad.
(Underskrifter fran klinikekonom och verksamhetschef ar frdn och med budget 2023
centraliserad och ska inte ombesdrjas av innehavararen av forskningsanslaget.)

Om blanketten avser en yngre forskare som &r inne pa sin forsta fyradrsperiod, ska dven en
prelimindr tidsplan for nér forskningstiden ska tas ut bifogas. Ovanstaende giller ocksa for
ST-forskningsutrymmen.

Budgeten ska goras 1 samrad med berord klinikekonom inom sjukvarden.
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BUDGETPROCESS, REGLER OCH RUTINER

Allmiant

Tilldelningen av ALF-medel for forskning behandlas av fakultetens prioriteringskommittéer
for forskning. Kommittéerna prioriterar, efter vetenskaplig granskning av samtliga
ansokningar, vilka forskningsprojekt som ska tilldelas ALF-medel och i vilken utstridckning.

Om budgeten ar godkénd kan projektledaren ta medlen 1 ansprék fr o m 1 januari, &ven om
medlen rent tekniskt d&nnu inte betalats ut.

ALF-medel far, som huvudregel, inte 6verforas till paféljande ar. Tilldelade medel ska
forbrukas under det ar de tilldelas for. Nér budgeten &r godkénd fér forédndring vad géller
personal och lokaler endast ske om verksamhetschefen medger detta. Om de faktiska
personalkostnaderna blir 14gre dn de budgeterade pd grund av en lagre 16nekostnad én
beréknat far forskaren dock anvinda “6verskottet™ till vilken typ av kostnader som helst.
Ovriga kostnader (materiel, utrustning och tjénster) ska budgeteras med si stor noggrannhet
att budgeten kan utgdra ett hjalpmedel for att berikna kommande kostnader. Aven for dessa
kostnadsslag bor verksamhetschefen informeras om dndringar ska goras 1 budgeten.
Andringar i budgeten som gors under verksamhetsarets gng behover inte anmilas till ALF-
kansliet i form av en ny reviderad budget eller dylikt.

Projektledarens ansvar

Projektledaren ansvarar for att kliniken/enheten fér ersdttning for de kostnader som
forskningsprojekten enligt budget orsakar pa klinik/enhet samt att redovisningen av
kostnaderna sker pa projektkontot.

Verksamhetschefens ansvar

Det dligger verksamhetschefen att forse forskningsprojekten med resurser i enlighet med de
godkénda budgetarna. Verksamhetschefen har ett ekonomiskt ansvar for sin kliniks totala
verksamhet dir ALF-projekten ingar som en komponent. Projektledaren far sjdlv besluta om
forandring av anvdndningen av de medel som budgeterats till material och tjénster (géller inte
lokalhyra). Daremot ska verksamhetschefen godkinna de fordndringar som projektledaren vill
gora under aret avseende personal och lokaler.
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YNGRE KLINISKA FORSKARE OCH ST-
FORSKNINGSUTRYMME

Hantering av ”ST-forskningsutrymme” i budgetverktyget

Den som tilldelas ”ST-forskningsutrymme” far mojlighet att, inom sin anstillning hos
sjukvardshuvudmannen, forska under 3—6 ménader. Det &r inte mdjligt for den som tilldelats
”ST-forskningsutrymme” att dessutom utnyttja klinisk forskningstid som tilldelats en
projektledare for ett forskningsprojekt. ALF-kansliet tilldelar medel for upp till en halv arslon
(beroende pa forskningstiden 3—6 ménader) utifrin ett rimligt antagande om 16nen under aret.
”ST-forskningsutrymme” avser endast medel for 16n. Verksamhetschefen intygar att det finns
medel for driftskostnader.

Den enda extra tilldelning som gors av ALF-medel under 16pande tilldelningsér med
anledning av 16nedkning dr vid specialistlon (eller den 16nedkning man far vid
halvtidskontroll efter fem ar som motsvarar specialistlon). Detta méste dd anmalas till ALF-
kansliet. Om man far 16nedkning av annan anledning under aret, fir man ta av sina redan
tilldelade medel och dé blir det i praktiken lite mindre forskningstid, dvs justera da i budgeten
genom att minska forskningstiden tills tilldelat belopp och budgeterat belopp stimmer
overens.

Hantering av ”Yngre kliniska forskare” i budgetverktyget

Den som tilldelas forskningsutrymme av ”Yngre kliniska forskare” far mojlighet att, inom sin
anstdllning hos sjukvardshuvudmannen, forska under 3—6 ménader.

Aven de yngre kliniska forskarna tilldelas en rambudget. Denna rambudget ska, férutom
forskarens 16n 1 3—6 manader, ticka driftskostnader som uppstér inom sjukvarden pga. den
yngre kliniska forskarens projekt.

ALF-kansliet tilldelar medel for upp till en halv arslon (beroende pé forskningstiden 3—6
mdnader) utifran ett rimligt antagande om den yngre forskarens 16n under aret. Den
lonesumma som anges i budgeten kan inte pa nagot vis ses som ett 16fte om en viss 16n.
Skulle den verkliga 16nekostnaden dverstiga den budgeterade far mellanskillnaden betalas av
de driftsmedel som normalt ocksé tilldelas forskaren. Ytterligare tilldelning av I6nemedel,
t.ex. beroende pa 16nedkningar eller andring av tjénstetitel, kommer inte att goras. Notera att
detta forskningsutrymme inte dr att betrakta som en ny tjénst. Den yngre forskaren innehar
formellt fortfarande samma tjdnst som denne hade innan tilldelningen av ALF-medel. Av
detta foljer att 1oneforhandlingar och dylika anstéllningsavtalsrelaterade fragor hanteras pé
samma sétt som tidigare. ALF-kommittén eller universitetet dr inte pa nagot vis arbetsgivare,
och har inte mdjlighet att pdverka loneséttningen.

Den enda extra tilldelning som gors av ALF-medel under 16pande tilldelningsér med
anledning av 16nedkning dr vid specialistlon (eller den 16nedkning man far vid
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halvtidskontroll efter fem ar som motsvarar specialistlon). Detta méste dd anmalas till ALF-
kansliet. Om man far 16nedkning av annan anledning under aret, sa far man ta av sina redan
tilldelade medel och dé blir det i praktiken lite mindre forskningstid, dvs justera da i budgeten
genom att minska forskningstiden tills tilldelat belopp och budgeterat belopp stimmer
overens.

7
2023-11-07



Anvisningar fér budgetering av ALF-medel forskning

BUDGETVERKTYGET

Inloggning

Budgetverktyget finns pa https://ansok.med.lu.se/sbs/lunds_mf/minsida Inloggning gérs med
mailadress. Klicka sedan pa ”Pébdrja ny ansdkan” och vilj budget for ALF Projekt, ALF
forskningsutrymme for yngre kliniska forskare eller ALF forskningsutrymme for ST-ldkare.

Allmadnt

Kostnaderna ska budgeteras i det aktuella arets kostnadsniva. Detta innebar att troliga
prisokningar och kommande avtalsforhandlingar maste uppskattas, som exempel kan ndmnas
fordndringar av tjanstetitel eller lokalhyror. Om en resurs anvinds av flera projekt, sjukvirden
eller andra anvéndare, ska fordelning av kostnaderna ske efter faktisk anvandning.

1) Flik Sokande

Vilj for vilket projekt budget ska goras for 1 véljlistan. Uppgifter fylls i automatiskt.
Kontrollera sé att uppgifterna dr korrekta och komplettera det som saknas.

2) Flik Tilldelade medel
Fyll i det tilldelade beloppet. For ALF yngre kliniska forskare delas det tilldelade beloppet
upp 1 lonetilldelning och driftstilldelning.

3) Flik Personalkostnader

Det dr ménadslon for den person som ingér i projektet som ska anges, inte vikariens 16n. De
personer som anges med namn i projekten ska vara informerade och ha gett sitt samtycke.
Personens namn, yrkestitel, fodelsear, ménadslon samt i vilken utstrackning personen tas i
ansprék (hel eller del av ménad) ska anges. Manader som anges 1 budgetverktyget &r
exklusive semester och ska motsvara faktiskt arbetad tid. Ange manadslon utan sociala
avgifter och semesterlonekostnader. For ALF yngre kliniska forskare och for ALF for ST-
lakare anges ménadslon uppriknad med 2% eftersom (2% lonedkning dr inkluderad i
tilldelningen). Manader avser forskningsmanader exkl. semester, dvs arbetad tid. Fodda 1984
och tidigare motsvarar en ménad 0.883 forskningsménader. Fodda 1985 eller senare
motsvarar 1 ménad 0.9 forskningsménader.

OBS! Ange mianader med punkt som skiljetecken.
Exempel for fodda 1985 eller senare:

6 ménader: 5.4 forskningsménader

5 ménader: 4.5 forskningsménader

4 ménader: 3.6 forskningsmanader
3 ménader: 2.7 forskningsmanader
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Exempel for fodda 1984 eller tidigare:

6 ménader: 5.3 forskningsménader
5 ménader: 4.4 forskningsménader
4 manader: 3.5 forskningsménader
3 ménader: 2.6 forskningsmanader

Detta innebér vidare att det maximalt kan budgeteras ca 10.5 manader per person och ér.
Resten av tiden tas lagstadgad semester.

For att 14gga in personer i budget klickar man pd” Lagg till person” eller "Kopiera uppgifter
fran fliken” Sokande (géller for ALF yngre kliniska forskare och for ALF {for ST-ldkare).

Personalkostnader

+ Lagg till person

For ALF yngre kliniska forskare delas personalkostnader upp i Personalkostnader for
innehavare av forskningsutrymme och personalkostnader annan personal. Scrolla ner for att
budgetera annan personal.

4) Flik Lokalkostnader

Kostnader for forskningslokaler ska tas upp i den utstrackning dessa hanfor sig till projektet.
Byggnad, yta, och kostnad ska anges. Ytan ska anges som bruttoyta, d v s inklusive
’svillfaktor”. Med svillfaktor avses lokalens andel av allmdnna ytor sdsom trapphus,
korridorer m.m.

Det totala hyresbeloppet och det totala antalet kvadratmeter ska anges.

Erséttning for projektets kostnader for lokaler (lokalhyra och kapitalkostnad, dock ej service
och stidavgift) ingar i det belopp som anges i det tilldelningsbeslut som forskaren far (géller
ALF Projekt). En neddragning av lokalanvindandet innebir ingen neddragning av ALF-medel
under det aktuella aret, men medfor en motsvarande minskad lokaltilldelning paf6ljande ar.

Klicka pé Légg till budgetpost. Ange vilken byggnad forskningslokalerna finns. Ange yta
samt hyreskostnad. Flera rader kan ldggas in.

9
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Lokalkostnader - BMC, CRC, HSC, MV, Wallenberglab

Eyggnad Yia (ink svallyta Belopp (SEK)
-
+ Lagg till budgetpost

Om forskningslokalerna finns i andra byggnader, ange vilken byggnad, yta samt
hyreskostnad.

Lokalkostnader andra lokaler

Byggnad Yta (inki svallyta) Belopp (SEK)
:
=+ | agg till budgetpost

Under lokalkostnader anges dven stadning och ovriga lokalkostnader. Klicka pa Légg till
budgetpost och vilj konto.

Stadning och 6vriga lokalkostnader

Stadning och lokalkostnader Belopp (SEK)

60690 Kop av dvrig fastighetsservice v 0

=+ L agg till budgetpost

5) Flik Tjanster

Savil direkta som indirekta kostnader for tjanster som anvinds inom projektet ska anges. Med
direkta kostnader avses kostnader som dr direkt hédnforbara till projektet. Detta kan vara
kostnader for lab och rontgen, service, reparationer, telefonabonnemang, interna konsulter,

m m. Kostnad for stdidning anges under lokalkostnader.

I budget anges om projektet anvinder lab och rontgen genom att svara ja/nej. Om ja méste lab
och rontgen budgeteras.

10
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Lab och réntgen

Anvinds lab och réntgen?

Ange om du anvander lab och réntgen -ja/nej. Om ja, ska kdp av laboratorietjanster budgeteras.
Valj

Ja ~

Laboratorie- och rontgentjanster

Budgetpost Belopp (SEK)
55190 Ko6p av laboratorietjanster Ange heltal
55210 Kop av Rontgen tjanster Ange heltal

OH-uttag berdknas automatiskt pa tilldelningen med 7% for ALF Projekt. For ALF for yngre
kliniska forskare berdknas OH-uttag med 7% pé driftstilldelningen.

Tjanster
Budgetpost Belopp (SEK)
76997 OH-uttag, ALF-intrangskostnad 7 000

For ovriga tjanster klicka pd Lagg till budgetpost, vilj konto samt fyll i belopp.

Budgetpost Belopp (SEK)

55990 Kdp av ovrig verksamhetsanknutna tjanster e 0

=+ Lagg till budgetpost

6) Flik Materialkostnader

Direkta kostnader for forbrukningsmateriel som anvinds inom projektet ska anges. Med
direkta kostnader avses kostnader som ar direkt hédnforbara till projektet. Detta kan vara
kostnader for bl.a. kits, ldkemedel, reagenser, antikroppar, baskemikalier, substrat och
fotomaterial.

Klicka pa Légg till budgetpost, vélj konto samt fyll i belopp.

Varuslag Belopp (SEK)
‘ 56331 Kop av Kitsfreagenserfsubstrat i | Ange heltal
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Inkdp av utrustning som Overstiger ett basbelopp budgeteras under denna utrustning. Vid
fragor om utrustning kontakta din klinikekonom.

Budgetpost Belopp (SEK)

64110 Kop av medicintekn utrustning v

7) Flik Ovrig information

Under fliken 6vrig information lamnar innehavare av ALF for ST-lédkare och ALF
forskningsutrymme for yngre kliniska ldkare (géller period 1) en preliminér tidsplanering.
Tidsplaneringen bifogas i PDF-format.

Har ldmnas ocksa information om forskningsamne.

Forskningsamne
vl

Immunologi inom det medicinska omradet/immunology in the medical area

8) Flik Sammanstillning

I fliken sammanstéllning finns en dversikt 6ver vad som &r budgeterat. I ssmmanstallning
framgér ev. differenser mellan budgeterat belopp och tilldelat belopp. Vénligen notera, att for
att kunna ldmna in en budget skall differensen mellan tilldelat belopp och budgeterat belopp
vara 0, dvs samtliga tilldelade medel skall budgeteras ut pa korrekt budgetpost. Far ni efter det
en mindre differens “6ver” kan den ldggas pa dvriga personalkostnader respektive diverse
ovriga kostnader.

9) Flik Forhandsgranskning

I fliken forhandsgranskning visas hela budgeten. Néar du dr klar och ska ldmna in gors det
genom att klicka pd ”Lamna in ans6kan”. Budget sparas som paborjad och kan éndras sé
lange ”Lédmna in ansdkan” inte har klickats 1. For att budget ska anses som inldmnad maste
den ldmnas in digitalt i systemet. Nar budget dr inlimnad gér det inte att géra nagra dndringar
eller kompletteringar. OBS! Endast en budget per forskningsutrymme ska limnas in. Ar
det sa att ni, efter inlimning och fore budgetperiodens stingning, kommer pa att ni behdver
gora en justering, kontakta ALF-kansliet och be om aterlimning av budgetformuliret (endast 1
undantagsfall).

10) Ladda ner och spara Budgeten (PDF)

P& Min sida 1 budgetsystemet vilj fliken ”inldimnade”. Vilj din inlimnade budget i menyn och
klicka pa ”Ladda ner ansdkan (PDF)” ldngst ner i dokumentet.
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11) Inlaimning undertecknad budget

For att minska administrationen kring underskrifter av budgeten for dig som forskare géller
foljande frdn och med budget 2024. Underskrift av klinikekonom och verksamhetschef ar
centraliserad och ska inte ombesorjas av innehavaren av forskningsanslaget. Innehavaren av
forskningsanslaget behover inte heller sjélv signera sin alfbudget. Forskarens budget anses
vara inlimnad och signerad nér forskarens alfbudget ldmnas in i systemet.

Borja i god tid. Budgeten skall vara inlimnad senast den 29:e november Kl. 23.59. Vinligen
notera att budgetperioden i Budgetverktyget stinger vid denna tidpunkt, dvs dérefter gar det

inte att 1dmna in en budget. Om ALF forskare som skall inkomma med budget underlater att

gora sé inom de tidsramar som anges kan tilldelningen komma att aterkallas.
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