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Inom ramen för arbetsgivares arbetsmiljöansvar ingår alla som vistas på arbetsstället – även de som inte har någon anställning. För att säkerställa att gästen fått veta de förutsättningar som gäller inför vistelsen vid Lunds universitet, att gästen vistas tryggt på arbetsstället och att prefekten fått vetskap om att gästen vistas i forskargruppen, skall denna blankett fyllas i. Denna blankett är även ett underlag i de fall då försäkringsärende blir aktuellt.
Jag informerar härmed om att jag kommer ta emot en gäst i min forskargrupp:
Uppgifter om gästen:
[bookmark: Text1][bookmark: Text3]Namn:      	Födelsedata:      
[bookmark: Text2][bookmark: Text4]E-post:      	Ev. hemuniversitet:      
Uppgifter om mottagaren:
[bookmark: Text5][bookmark: Text7]Forskargrupp:      	Handledare:      
[bookmark: Text6]Tidsperiod:      

[bookmark: Check1]|_| 	Om gästen är student som kommer utanför ett studentutbytesavtal har jag informerat gästen om att hen inte registreras i Ladok. Gästen är medveten om att hen inte får några högskolepoäng vid Lunds universitet.
|_| 	Jag garanterar att gästen inte utför arbete för Lunds universitet, utan befinner sig i Medicinska fakultetens lokaler för sin egen förkovran eller i annan tjänst. 
|_| 	Jag har kontrollerat att det finns ett uppehållstillstånd för gäster som kommer från icke EU-land och ska vara i Sverige mer än 3 månader.
|_| 	Jag har informerat gästen om att hen kommer omfattas av Kammarkollegiets försäkring för utländska besökare. Gästen ansvarar själv för att läsa villkoren noga och avgöra om privat tilläggsförsäkring behövs.
|_| 	Jag har informerat katalogansvarig om att gästen ska vara registrerad i Lucat för perioden denne vistas i våra lokaler.
|_| 	Jag är införstådd med att jag är arbetsmiljöansvarig för gästen och går igenom de regler som gäller för studier/forskning i min forskargrupp. I de fall gästen utför forskning som kräver medicinska kontroller eller utbildning bekostar jag sådana.
|_| 	Jag har informerat gästen (om student) att fakulteten har en mentorsgrupp och hänvisat till International Buddy Group
|_| 	Jag lämnar denna blankett till personalsamordnaren vid institutionen som i sin tur informerar prefekten om att jag tar emot en gäst i min forskargrupp.
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